
Hinweise für die Online- Dienste der Studierenden 
 

IDV – Hinweise zu Online-Diensten der Studierenden  Stand: Juni 2008 

Welche Schritte sind für die Nutzung von Online-Diensten 
erforderlich? 

1. Der Anmeldevorgang in TUBIS 
 
Bitte melden Sie sich im persönlichen Portal von TUBIS mit Ihrem Benutzernamen und 
Passwort an, um ihre Funktionen der Online-Prüfungsanmeldung durchführen zu können. 
 

 
 
Abb. 1: Maske des Anmeldevorgangs zum Persönlichen Portal von TUBIS 
 
Nach erfolgreicher Authentifizierung über das TUBIS - Portal befindet sich  in Ihrem 
persönlichen Portal der Link „Studierendendaten“ im linken Fenster, 
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Abb. 2: Erfolgreiche Anmeldung mit den Persönlichen Daten 
 
Anklicken und Sie erhalten die Aufforderung zur TAN-Eingabe. 
 

 
Abb. 3: Aufforderung zur TAN-Eingabe  
 
Nach der Eingabe der TAN und dem Button „Weiter“ bestätigen Sie nur noch mit Ok und 
sehen danach Ihre Online-Funktionen. 
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Abb. 4: Bestätigung mit Button „Ok“ 
 

 
Abb. 5: Anzeige der Online-Dienste eines Studierenden 
 
Unter dem Link „Hilfe“ finden Sie eine Übersicht über die verwendeten Symbole. 

 
Abb. 6: Erläuterung der verwendeten Symbole 
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2. Vorgehensweise bei der Online-Prüfungsanmeldung 
Bitte die vorgeschaltete Informationsseite unbedingt lesen. 

 
Abb.: 7: Informationsseite zur Prüfungsanmeldung 
 
Haken setzen zur Bestätigung und den Button „Weiter“ , so gelangen Sie zu ihrem aktuellen 
Studiengang.  
 

 
Abb. 8: Link mit dem aktuellen Studiengang 
 
Danach wird der gesamte Prüfungsbaum „aufgeblättert“. 
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Abb. 9: Anzeige aller Module 
 
Bitte nehmen Sie nun Ihre Anmeldungen vor. Die folgende Abbildung zeigt die 
Vorgehensweise. 
 

 
 
Abb. 10: Beispiel für die Auswahl einer Modulprüfung 
 
Nachdem auf den Link „Prüfung anmelden“ geklickt wurde, erhält man eine Aufforderung 
zur Bestätigung. 
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Abb. 11: Bestätigungsaufforderung zur gewählten Modulprüfung 
  
Danach wird die Online-Anmeldung geprüft. Es folgt eine Informationsanzeige. 
 

 
Abb. 12: Browseransicht über angemeldete Prüfung(en) 
 
Die Spalte „Status“ gibt Auskunft, ob die Anmeldung erfolgreich war. Sind die Voraus-
setzungen noch nicht erfüllt bzw. im System noch nicht hinterlegt, wird Ihnen ein Hinweis 
erteilt, dass keine Anmeldung möglich ist. Das ist z. B. der Fall, wenn die Anmeldung zu 
einer 2. Wiederholung erfolgt. Diese sind generell im Referat Prüfungen anzumelden.  
Innerhalb einer Session können mehrere Prüfungen über den unteren Button „Weitere 
Prüfungen anmelden“ vorgenommen werden. Ist der Anmeldevorgang beendet, gehen Sie 
zurück zur Startseite und lassen sich eine Übersicht Ihrer angemeldeten Prüfungen anzeigen. 
 

3. Info über angemeldete Prüfungen 
Mit dem Link „Info über angemeldete Prüfungen“ können sämtliche Anmeldungen angezeigt 
und auf Wunsch auch mittels einer pdf-Datei gedruckt werden. 
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Abb. 13: Menü zum Link Info über angemeldete Prüfungen 
 

 

Link zum 
Erstellen eines 
pdf-Ausdrucks 

Abb. 14: Info über angemeldete Prüfungen 
 
Bitte überprüfen Sie Ihre angemeldeten Prüfungen, Unstimmigkeiten klären Sie bitte mit der 
zuständigen Bearbeiterin im Referat Prüfungen.  

4. Abmeldung von einer Prüfung 
Das Abmelden von einer Modulprüfung im Anmeldezeitraum ist möglich. Sie gehen erneut 
zum Link „Prüfungsan- und –abmeldung“ und gelangen auf die vorgeschaltete Info-Seite. 
Nach Bestätigung klicken Sie sich bis zu der Modulprüfung vor, die Sie abmelden möchten 
und starten den Link „Prüfungsanmeldung stornieren“, Sie gelangen zur Bestätigung Ihrer 
Abmeldung. 
 

 
Abb. 15: Prüfungsanmeldung stornieren 
 
 

 
Abb. 16: Aufforderung zur Bestätigung der Prüfungsabmeldung 
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Abb. 17: Erfolgreicher Abmeldevorgang 
 
Danach könnte ein Prüfungsbaum dann so aussehen: 
 

 
 
Abb. 18: Beispiel für Prüfungsbaum mit an- und abgemeldeten Prüfungen 
 

5. Notenspiegel 
Der Notenspiegel (Abb. 19) dient zur Information der Benotung Ihrer Modulprüfungen. Sie 
erhalten über die Spalte „Punkte“ Auskunft über die erreichte Punktzahl bei einer über Moses 
organisierten Klausur, diese Spalte ist nur optional. Es werden Ihnen auch anerkannte 
Leistungen angezeigt. Der Link „PDF-Übersicht: Leistungen“ erstellt einen pdf-Ausdruck 
Ihres gesamten Notenspiegels. Die Spalte „Punkte“ wird hier nicht aufgeführt (Abb. 20).  
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Abb. 19: Notenansicht im Browser 
 
Der pdf-Druck hat dann folgendes Aussehen: 
 

 
  
Abb. 20: PDF-Übersicht des Notenspiegels 
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6. Meine Modulbeschreibungen 
Über diesen Link erhalten Sie Informationen zu Inhalten der einzelnen Module. Darüber 
hinaus lassen sich Modulübersichten anzeigen. Sie werden durch den Button  erzeugt und 
dann als pdf-Ausdruck angezeigt.  
 

7. Adresse ändern 
Hier sind Änderungen bzgl. Ihrer Heimat- oder Ihrer Semesteranschrift möglich. 
 

 
Abb. 21: Ansicht des Links „Adresse ändern“ 
 

8. Abmelden 
Bitte vergessen Sie nicht, sich am Ende der Session abzumelden, um einen Missbrauch durch 
Dritte zu vermeiden. 
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